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ПОЛОЖЕНИЕ

Об аспирантуре ИСиЭЖ СО РАН
Новосибирск
1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение Аспирантуры ИСиЭЖ разработано на основе Положения о подготовке научно-педагогических и научных кадров в системе послевузовского профессионального образования, утвержденного Приказом Минобразования РФ от 27 марта 1998 года № 814,  в соответствии с изменениями, внесенными приказами Министерства образования Российской Федерации от 16 марта 2000 г. N 780 "О внесении изменений в Положение о подготовке, научно-педагогических и научных кадров в системе послевузовского профессионального образования Российской Федерации), Федерального закона от 29 декабря 2012 года № 273, ФГТ 1365, зарегистрированного 10.05.2011, а также в связи с принятием и вступлением в действие Приказа Министерства образования и науки Российской Федерации от 26.03.2014 № 233 «Об утверждении порядка приема на обучение по образовательным программам высшего образования – программам подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре».

1.2. Согласно Федеральному закону от 29 декабря  2012 года № 273 «Об образовании в Российской Федерации», заменившему законы N 125-ФЗ и N 3266-1, аспирантура отнесена к уровню высшего образованию.
         1.3 В соответствии с лицензией Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки серия ААА № 002916 от 17.04.2012 регистрационный № 2791  ИСиЭЖ СО РАН имеет право ведения образовательной деятельности по специальностям: 03.02.04 - зоология, 03.02.05 -  энтомология.

 1.4. Настоящее положение может меняться и дополняться в соответствии с законодательством РФ и другими нормативно-правовыми актами.  

2. Организация приема на обучение

       2.1. В Аспирантуру ИСиЭЖ СО РАН принимаются лица, имеющие высшее профессиональное образование, подтвержденное дипломом государственного образца. 

       2.2. Иностранные граждане и лица, получившие образование за рубежом, принимаются в Аспирантуру ИСиЭЖ СО РАН в случае признания компетентными органами эквивалентности полученного образования высшему профессиональному образованию России. 

       2.3.Все поступающие в Аспирантуру проходят предварительное собеседование с предполагаемым научным руководителем. Результаты собеседования учитываются при решении вопроса о допуске поступающего к вступительным экзаменам. 

       2.4. В заявлении о приеме на обучение поступающий указывает следующие обязательные сведения:

-  фамилию, имя, отчество (при наличии);

-  дату рождения;

-  сведения о гражданстве (отсутствии гражданства);

- реквизиты документа, удостоверяющего его личность, в том числе реквизиты выдачи указанного документа (когда и кем выдан);

- сведения о предыдущем уровне образования и документе об образовании и (или) о квалификации, его подтверждающем;

- направление подготовки, для обучения по которому он планирует поступать, с указанием формы обучения и условий обучения;

- сведения о наличии или отсутствии у поступающего опубликованных работ, изобретений и отчетов по научно-исследовательской работе;

- сведения о необходимости создания для поступающего специальных условий при проведении вступительных испытаний в связи с его ограниченными возможностями здоровья или инвалидностью;

- сведения о месте прохождения вступительных испытаний с использованием дистанционных технологий (в случае проведения таких вступительных испытаний);

- сведения о наличии или отсутствии у поступающего индивидуальных достижений (при наличии - с указанием сведений о них);

- сведения о наличии или отсутствии у поступающего потребности в предоставлении места для проживания в общежитии на период обучения;

- почтовый адрес и (или) электронный адрес (по желанию поступающего);

- способ возврата поданных документов в случае непоступления на обучение (в случае представления оригиналов документов).

Заявление о приеме в аспирантуру подается на имя директора ИСиЭЖ СО РАН с приложением следующих документов:
-  документа (документов), удостоверяющего личность и гражданство поступающего
· оригинала или копии диплома специалиста или диплома магистра;

· cписка опубликованных научных работ, изобретений и отчетов по научно-исследовательской работе при их наличии или реферата;

        -   документов, свидетельствующих об индивидуальных достижениях поступающего, результаты которых учитываются при приеме на обучение в соответствии с правилами приема, утвержденными организацией самостоятельно (представляются по усмотрению поступающего);

        - при необходимости создания специальных условий при проведении вступительных испытаний - документа, подтверждающего ограниченные возможности здоровья или инвалидность, требующие создания указанных условий;

       - для инвалидов I и II групп, инвалидов с детства, инвалидов вследствие военной травмы или заболевания, полученных в период прохождения военной службы, - заключения федерального учреждения медико-социальной экспертизы об отсутствии противопоказаний для обучения в соответствующих образовательных организациях2 фотографии 3х4

· личного листка по учету кадров с фото, заверенного в отделе кадров по месту работы (для работающих)

Поступающий представляет оригинал диплома специалиста или диплома магистра в случае подачи заявления о приеме на места в пределах квоты целевого приема.

2.5. Прием в аспирантуру проводится ежегодно в сроки, устанавливаемые Институтом. Для проведения приема в аспирантуру приказом директора формируется Аспирантская комиссия из числа научных сотрудников Института под председательством заместителя  директора по научной работе. Аспирантская комиссия является постоянно действующей в течение года и по мере необходимости рассматривает вопросы, связанные с зачислением, обучением и отчислением аспирантов.

2.6. Решение о допуске к вступительным экзаменам в аспирантуру Аспирантская  комиссия выносит  после рассмотрения всех поданных поступающим в аспирантуру документов и с учетом собеседования с предлагаемым научным руководителем. Решение комиссии доводится до сведения поступающего в недельный срок.

2.7. Поступающие в аспирантуру сдают следующие конкурсные вступительные экзамены в соответствии с государственными образовательными стандартами высшего профессионального образования:

· специальную дисциплину, соответствующую направленности (профилю) программы подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре 

· историю и философию науки;

· иностранный язык (по выбору: английский, немецкий, французский)

2.8. Для приема вступительного экзамена по специальности приказом директора Института назначается Экзаменационная комиссия из числа научных работников Института. Председателем комиссии назначается доктор наук по той специальности, по которой проводится экзамен.

2.9. Прием экзаменов по истории и философии науки и иностранному языку осуществляется соответствующими кафедрами Института философии и права СО РАН и Института филологии СО РАН.

2.10. Пересдача вступительных экзаменов не допускается. Сданные вступительные экзамены в аспирантуру действительны в течение календарного года.

2.11. Лица, сдавшие ранее полностью или частично экзамены кандидатского минимума, при поступлении в аспирантуру не освобождаются от соответствующих вступительных экзаменов.

2.12. Результаты выпускных магистерских экзаменов по истории и философии науки и иностранному языку не засчитываются в качестве вступительных экзаменов в аспирантуру, даже если в индивидуальном учебном плане магистра были предусмотрены магистерские экзамены по этим предметам. 
2.13. Аспирантская комиссия по результатам вступительных экзаменов принимает решение по каждому претенденту, обеспечивая зачисление на конкурсной основе наиболее подготовленных к научной работе. 
При зачислении на плановые места предпочтение отдается лицам, получившим наибольшую сумму баллов по трем вступительным экзаменам. 
При равном количестве набранных баллов зачисляются лица, имеющие более высокий балл по специальной дисциплине.

При равном количестве набранных баллов по всем вступительным испытаниям зачисляются лица, имеющие индивидуальные достижения, которые учитываются приемной комиссией организации в соответствии с правилами приема, установленными организацией самостоятельно.

Решение о приеме в аспирантуру или отказе в приеме сообщается поступающему в пятидневный срок после решения Аспирантская комиссии, но не позднее, чем за две недели до начала занятий.

2.14. Граждане иностранных государств, включая граждан государств-участников СНГ, принимаются в аспирантуру или прикрепляются как соискатели на основе международных договоров и межправительственных соглашений РФ, а также по двусторонним договорам, предусматривающим оплату стоимости подготовки юридическими или физическими лицами.

2.15. Приказ (приказы) о зачислении размещаются на официальном сайте и на информационном стенде приемной комиссии и должны быть доступны пользователям в течение 6 месяцев со дня их издания.

3. Обучение в аспирантуре и научное руководство аспирантом

3.1. Прием на обучение по программам подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре осуществляется на места в рамках контрольных цифр приема граждан на обучение за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета Российской Федерации и на места по договорам об образовании, заключаемым при приеме на обучение за счет средств физического и (или) юридического лица (далее - договоры об оказании платных образовательных услуг). В рамках контрольных цифр приема в объеме, установленном Министерством образования и науки Российской Федерации, выделяется квота целевого приема на обучение (далее - квота целевого приема). Подготовка аспирантов сверх контрольных цифр приёма осуществляется по прямым договорам между Институтом и физическими или юридическими лицами с оплатой полной стоимости обучения аспиранта.
3.2.  Стипендия аспирантам очной формы начисляется со дня зачисления.

3.3. Срок обучения в очной аспирантуре – четыре года, в заочной аспирантуре – пять лет для специальностей зоология (03.02.04), энтомология (03.02.05). Этот срок может быть продлён приказом директора Института на период болезни аспиранта продолжительностью свыше месяца при наличии соответствующего медицинского заключения в пределах средств стипендиального фонда. На время отпуска по беременности и родам аспирант отчисляется с правом восстановления на оставшийся срок.

3.4. Научный руководитель, назначенный обучающемуся и имеющий ученую степень (доктора или кандидата наук), утверждается директором Института. 

3.5. Оплата труда научных руководителей аспирантов производится из расчёта 50 часов на одного аспиранта в год.
3.6. Совместно научным руководителем и аспирантом составляется индивидуальный план аспиранта. Тема диссертации и индивидуальный план рассматриваются на заседании лаборатории и утверждаются Ученым советом Института в течение трех месяцев со дня зачисления в аспирантуру. 

3.7. В течение срока обучения руководитель контролирует выполнение индивидуального плана аспиранта.

            3.8. Во время обучения в аспирантуре каждый обучающийся ежегодно проходит аттестацию Аспирантской комиссией, в обязанности которой входит оценка работы обучающихся и рассмотрение вопросов о целесообразности продолжения обучения или об окончании аспирантуры. Ежегодная аттестация обучающихся проводится на заседании Ученого совета в ноябре-декабре и является формой текущего контроля. Обучающийся отчитывается о ходе выполнения плана за текущий год и докладывает план работы на следующий год. Научный руководитель дает оценку работы обучающемуся за соответствующий год. Для аттестации обучающиеся заполняют индивидуальный план, готовят аннотационный отчет (1-2 стр.), презентацию (5-7 мин). Весной на внутрилабораторном заседании обучающийся докладывает о проделанной работе. Обучающиеся, не прошедшие аттестацию в связи с невыполнением индивидуального плана в установленные сроки или утратившие связь с руководителем, отчисляются из аспирантуры приказом директора Института. Обучающиеся, отчисленные из аспирантуры до окончания срока обучения по уважительной причине, могут быть восстановлены на оставшийся срок обучения приказом Директора Института на основании ходатайства научного руководителя c учетом решения Аттестационной комиссии.

3.9. Аспирантура считается законченной, если:

- успешно сданы все кандидатские экзамены;

- результаты основной части выполненной работы направлены в печать или  

  опубликованы в изданиях списка ВАК или других реферируемых научных изданиях;

- завершена работа над рукописью диссертации, по которой получен положительный отзыв лаборатории, в которой выполнялась работа;

- рукопись диссертации представлена на межлабораторном семинаре ИСиЭЖ СО РАН.

4. Права обучающихся

4.1. Обучающийся имеет право:

- пользоваться институтским оборудованием, библиотечным фондом и услугами других вспомогательных служб в объёме, определяемым научным руководителем и руководителем подразделения;

- участвовать в научных конкурсах на получение грантов или присуждение именных стипендий, премий, наград;

- иметь ежегодные каникулы продолжительностью два календарных месяца (только для аспирантов очной формы обучения).

      - имеет право выезжать в зарубежные научные центры для выполнения части работ по своей теме (какие именно – должно быть отражено в индивидуальном плане).

- участвовать в экспедициях для проведения работ по избранной теме научных исследований.

- досрочно сдавать кандидатские экзамены и выполнить индивидуальный план обучения досрочно.

4.2. Обучающиеся имеют право на оплачиваемую работу при условии выполнения индивидуального плана работы в аспирантуре.

5. Сдача кандидатских экзаменов

5.1. Кандидатские экзамены по истории науки и философии и иностранному языку сдаются обучающимися в течение первого года обучения. Подготовка к экзаменам по истории науки и философии и иностранному языку осуществляется по типовым программам, разработанным и утвержденным Министерством образования и науки РФ.

5.2. Кандидатский экзамен по специальности сдается обучающимся в начале третьего года обучения  обучения. Подготовка к экзаменам по специальности осуществляется по программам, состоящим из двух частей: типовой программы-минимума по соответствующей специальности, и дополнительной программы, разработанной ведущими специалистами по данной специальности. 

5.3. Для сдачи экзамена по кандидатскому минимуму аспирант подает на имя Директора института заявление с просьбой назначить экзамен.

5.4. Для приёма экзамена по специальностям приказом Директора института создаются Комиссии по приему кандидатских экзаменов по соответствующим дисциплинам, в которые назначаются высококвалифицированные научные сотрудники Института, имеющие учёную степень доктора или кандидата наук, соответствующую специализации экзамена.

5.5 Сроки сдачи экзамена по специальности, список экзаменуемых и состав Комиссий по специальностям утверждаются приказом директора Института, после чего информация о времени и месте экзамена доводится до сведения экзаменуемых.

5.6. Повторная сдача кандидатского экзамена в течение одной сессии не допускается.

5.7. По результатам всех кандидатских экзаменов (при условии их успешной сдачи) аспиранту (соискателю) выдается единое удостоверение, которое прилагается к его личному делу.

